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I. ALTALANOS SZABALYOK

1.) A Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar (a tovabbiakban: kdnyvtar) nyilvanos kdnyvtar, szolgaltatasait barki
igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait elfogadja és betartja.

2.) E szabalyzat a konyvtar valamennyi szolgaltatdo helyére (kozponti konyvtar, fiokkonyvtarak, raktar)
egységesen érvényes.

3.) A konyvtari vagyon (épiilet, dokumentum, stb.) szandékos rongalasa esetén az olvaso hasznalati jogat a
konyvtar vezetdje azonnal felfiiggesztheti. A kdnyvtari szabalyok stlyos megsért6itdl a hasznalati jogot az
igazgatd irasban megvonhatja.

4.) A nyitva tartas rendjérdl a konyvtar igazgatoja koteles a hasznalokat tajékoztatni.

5.) A kdnyvtar az iinnepnapokon zarva tart, egyéb napokon a fenntarté engedélyével zarva tarthat. A kézponti
konyvtar és a fiokkonyvtarak nyitvatartasi ideje az 1. sz. fiiggelékben talalhato.

6.) A konyvtarban a ruhatar, fogas hasznalata dijtalan és kotelezd. A ruhatari szekrény 100,- Ft letéti dij
ellenében hasznalhato, a dij fizetése a ruhatarban torténik.

7.) A konyvtar a ruhatari 6rjegy és a ruhatari szekrény kulcsanak elvesztéséért kartéritést szamit fel, melynek
0sszege azonos a potlas, javitas Osszegével.

8.) A konyvtar teriiletét elhagyd olvasd a biztonsagi berendezés jelzése esetén taskaja tartalmat kérésre
koteles bemutatni.

9.) A konyvtar egész teriiletén a dohanyzas, az alkohol- és a drogfogyasztas tilos, étkezés kizarolag az ital-
automata kozvetlen kozelében lehetséges.

10.) Az olvasoi terekben tilos a mobiltelefon hasznalata.

11.) A konyvtarhasznald megjelenésével és viselkedésével koteles betartani a kozosségi egyiittélés normait
(személyes, telefonos, internetes).

12.) Eszrevételekkel, panaszokkal, a Konyvtarhasznalati Szabalyzatot modosité javaslatokkal az intézmény
vezetdjéhez lehet fordulni kézvetleniil, vagy a kihelyezett ,,0lvasoi vélemények™ lada utjan.

13.) A konyvtar mikodését érintd jogszabalyokat az 1. sz. melléklet sorolja fel.
II. SZOLGALTATASOK

1.) A szolgéltatasok a kozponti és a fiokkonyvtarakban — az adottsagoktol és a feltételektol fiiggéen —
eltéréek lehetnek.

2.) A konyvtar allomanyrészei részben helyben hasznalhatoak, részben kdlcsonozhetoek, illetve konyvtarkozi
kolcsonzés révén mas konyvtarak hasznaloinak rendelkezésére bocsathatoak.

3.) A szerzdi jog szabalyait és az allomanyvédelmi szempontokat figyelembe véve a kdnyvtar allomanyanak
meghatarozott dokumentumairdl engedélyezi a masolatkészitést, amelyre a konyvtar épiiletében masolasi
lehetdséget biztosit.
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4.) Intézményiink allomanyabdél hianyzé dokumentumokat a hasznaldk igénye szerint a konyvtar,
konyvtarkozi kolesonzés keretében hazai és kiilfoldi kdnyvtarakbol vagy mas forrasokbol eredetiben vagy
masolatban megkéri.

5.) A konyvtar tajékoztatast ad a hazai és a kiilfoldi konyvtari szolgaltatasokrol.

6.) A konyvtar altalanos- és szakirodalmi informéciokat nyujt allomanya, kataldégusai, szamitogépes
adatbazisai, illetve kiils6 adatbazisok alapjan.

7.) Kiéllitasokat, el6addsokat, tanfolyamokat, kdzosségi, kozmiivel6dési eseményeket rendez.

8.) Szinteret ad kozdsségek tevékenységéhez és igény szerint szervezi és feliigyeli azokat.

1. AKONYVTAR HASZNALATA

I11/1. Altalanos szabalyok

1. A kdnyvtar hasznalata, szolgaltatasainak igénybe vétele regisztracidhoz vagy beiratkozashoz kotott.
2. A konyvtarosok kérésére a regisztracios kartyat vagy az olvasojegyet fel kell mutatni.

3. A beiratkozas €s a regisztracio csak személyesen torténhet.

4. A regisztralashoz, beiratkozashoz és a kezesség vallaldsdhoz sziikséges személyi adatok:

a.) név, sziiletési név

b.) anyja neve

c.) sziiletési hely és id6

d.) gondvisel6 neve, személyi igazolvanyanak a szama

e.) allandd lakcim, (magyarorszagi elérhetdség ill. lakcimkartyan szereplé cim) tartdozkodasi vagy levelezési
cim - kotelezoen meg kell adni; email cim - megadhato

f.) a személyi igazolvany vagy az utlevél szama, didk-, pedagogus-, nyugdijas igazolvany szama

g.) az adatok felvételére szolgald Nyilvantartd lapot a 2. sz. melléklet tartalmazza.

h.) a kdnyvtar honlapjan www.szivk.hu az olvasojegy segitségével lehetOséget biztositunk a kdlcsonzési id6
kétszeri hosszabbitasara, dokumentum eldjegyzésére €s beszerzési javaslat megtételére.

5. A hasznalo, jogosult adatait megtekinteni.

6. A konyvtar a hasznalok adatait a térvényi eléirasoknak megfeleléen kezeli, harmadik személynek nem
adja ki.

I11/2. Regisztracié
a.) A regisztracio, a konyvtar helyben hasznalatara jogosit.
b.) Regisztralt olvasé lehet minden jogilag cselekvoképes magyar és kiilfoldi allampolgar.

c.) A regisztralas ingyenes.
d.) Regisztralaskor az olvasok,adataik nyilvantartasba vétele utan regisztracios kartyat kapnak.

II1/3. Beiratkozas
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1.) A beiratkozaskor az olvaso adatai alapjan keriil kiallitasra az olvasdjegy. A konyvtar hasznalatahoz
fényképpel ellatott olvasojegy sziikséges €s az masra nem ruhazhato at.

2.) A beiratkozasért a konyvtar éves dijat szed. A dijfizetés rendjét a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

3.) Az olvasojegy 12 honapra érvényes.

4.) A konyvtarba beiratkozhat:

a.) minden jogilag cselekvOképes nagykoru magyar allampolgar

b.) minden 18 év alatti és mas, jogilag nem cselekvOképes személy a torvényes képviseldjének kezessége
mellett

c.) EU tagok allampolgarai, ha személyazonossagukat a honossaguk szerinti allamban érvényes személyi
azonosité okmannyal igazoljak

d.) nem EU tagok allampolgarai, ha személyazonossagukat utleveliikkel igazoljak

e.) magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozo6i igazolvannyal rendelkezd kiilfoldi allampolgér, a
magyar allampolgarokra vonatkozo altalanos feltételekkel

5.) A beiratkozott olvasdé a személyi lap alairasdval a hasznalati szabalyokat magara nézve kdotelezden
elfogadja.

6.) A kezesnek az olvasé beiratkozasakor egyszeri kezességi nyilatkozatot kell tennie.

7.) Lejart olvasdjegy hosszabbitdsakor az érvényességi id6 a dij befizetésének napjatdl/honapjatol szamit. A
kezessel valtott olvasojegy érvényessége megszinik a kezesség visszavonasanak napjan.

8.) Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni. Az érvényességi idon belill elveszett kolcsonzéi és
regisztracios olvasojegyet a konyvtar dij fizetése ellenében podtolja.

9.) Beiratkozaskor, a kezesség vallalasakor és az adatok megvaltozasakor a személyi adatokat és a
kedvezményekre valo jogosultsagot, hitelt érdemlden igazolni kell.

I11/4. A konyvtarhasznalat lehet

a.) a dokumentumok kolcsonzése,

b.) technikai eszkdzOk ingyenes vagy téritéses hasznalata, sajat fényképezOogép hasznalata, (kdnyvtarunk
dokumentumaibol valé masolat készitése esetén), valamint sajat laptop hasznalata

c.) a tajékoztatoszolgalat igénybe vétele, referensz szolgalat a konyvtar forrdsaibol.

Az a.), b.) és c.) pontban felsorolt szolgaltatasok igénybe vételéhez és az internethasznalathoz (kivétel:
eMagyarorszag pont) be kell iratkozni.

d.) informacié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol, informaldédas a konyvtari halézat
szolgaltatasairdl, telefonos referensz szolgalat, tajékoztatas a kdnyvtari rendszerrol,

e.) a kijelolt dokumentumok, a védett allomanyrészek 6nallé helyben hasznélata,

f.) nem kolcsonozhetd allomanytestek megtekintése, olvasasa, meghallgatasa (példaul: kurrens
sajtotermékek, AV dokumentumok),

g.) eMagyarorszag pont hasznalata,

h.) hozott dokumentum masolasa, szkennelése, pendrive-rél, internetrél térténd nyomtatas,
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Ad.), e.), f), g.) és h.) pont szolgaltatadsaihoz regisztracid sziikséges.

i.) A konyvtar altal meghatdrozott kozosségi terek és az ott elhelyezett dokumentumok hasznalata, a
rendezvények latogatasa,
j.) csoportos konyvtarlatogatas vezetével,

Az 1.) és j.) pont szolgaltatasai beiratkozas és regisztralas nélkiil is igénybe vehetok.

IV. A KONYVTARI SZOLGALTATASOK RESZLETEZESE
IV/1. Helyben hasznalat

a.) Csak helyben hasznalatra kijeldlt gyljteményrészek: felndtt és gyermek olvasoterem, folyodirat olvaso,
helytorténeti gyiijtemény, médiatar.

IV/2. Szamitégépek hasznilata

a.) A konyvtari szamitogépes katalogus 6nalld hasznalata ingyenes.

b.) Az internet-szolgaltatas els6 30 perce a beiratkozott olvasok szamara ingyenes és minden ezt kdvetd 30
perc dijfizetés ellenében vehetd igénybe. A dijfizetés rendjét a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

¢.) Az eMagyarorszag pont hasznalata:

d.) A konyvtar elektronikus rendszereire az olvasé sajat technikai eszkozt kizarolag az erre kijelolt helyeken,
el6zetes bejelentés utan csatlakoztathat.

e.) Az internetet tilos iizleti célu tevékenységre, torvénybe iitk6z0 cselekményekre, masok munkdjanak
zavarasara vagy akadalyozasara hasznalni. B6vebben lasd az Internet-hasznalati Szabalyzatot.

IV/4. Ko6lcsonzeés

a.) Kolcsonozni a beiratkozaskor valtott olvasdjeggyel lehet.

b.) A konyvtarbol kolcsondzhetéek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben hasznélatra
kijelolve.

c.) A beiratkozott olvasoék a konyvtar dokumentumait téritésmentesen kolcsonozhetik. A DVD és CD
kolcsonzési feltételeit és letéti dijait a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

d.) Az olvasotermi konyvek és folyodiratok meghatarozott részét zarastol nyitasig kolcsonozziik.

e.) A helytorténeti gyijtemény dokumentumai csak kivételes esetben kolcsondzhetoek, akkor, ha a
dokumentum 1950-nél késobbi kiadast és tobb példanyban all rendelkezésre.

f.) A kdlcsonzési hataridé meghosszabbitasat — a kézikonyvtari, olvasotermi konyvek, a folyoiratok, valamint
az eléjegyzett miivek kivételével — legfoljebb két izben személyesen, telefonon, on-line a honlapon keresztiil
vagy e-mailben Iehet kérni.

e A honlapon online elvégzett hosszabbitasok maximum 1 munkanapon beliil (kivétel: hétvégén)
aktivalasra keriilnek, ezekr6l kiilon lizenetet nem kiildiink, az aktivalas utan olvasodink sajat maguk is
latjak, ha belépnek

* Az e-mailben a konyvtar@szivk.hu cimre kiildott hosszabbitasi kérelem csak akkor érvényes, ha a
konyvtar valasz e-mailben elfogadta azt.

g.) Ha a kolcsonzé a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, akkor a konyvtar, a tartozas
rendezésére — a dokumentumok esetében a lejarattdl szamitott 7. naptari napon, majd a még mindig
rendezetlen tartozas esetében tovabbi két alkalommal levélben szodlitja fel. A kezessel kdlcsonzo esetében a
felszolitast a kezes kapja. A 60. napon a konyvtar a birdsagi végrehajtasrol szolo jogszabalyok szerint jar el.
A kiszamitott késedelmi dijon feliil a mindenkori birésagi eljarasi dij, az értesitési és a kamatkoltség is a
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késedelmes olvasét vagy a kezest terheli. A dij mértékét a

2. sz. fiiggelék tartalmazza.

h.) Nem kolcsonozhet az, aki a konyvtarnak barmilyen cimen tartozik.

i.) Ha a kolesonzo a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, €s nem poétolta a dokumentum azonos
gyljteményi értékli példanyaval, akkor kartéritést kell fizetnie. Ennek Osszege azonos a dokumentum
aktualis beszerzési koltségeivel. Ha a dokumentum nem szerezhet6 be, akkor a kartérités 0sszege a konyvtar
vezetése altal meghatarozott becsiilt érték.
j.) Az eldjegyzett dokumentumot az értesités utdn a konyvtar 10 napig Orzi, ezt kovetden az eldjegyzés
eléviil. A konyvtar az eldjegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki. Olvasoi kérésre az értesitést e-
mailben (ingyenes) vagy postai uton (a dij mértékét a 2. sz. fliggelék tartalmazza) kiildjiik ki, ennek koltsége
az olvasot terheli.

IV/5. Konyvtarkozi kolesonzés

a.) A konyvtar az allomanyabol hianyzo dokumentumok hozzaférhetdségét konyvtarkozi kolesdnzés utjan, az
Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer altal kialakitott szolgaltatasi rendszerben az orszagos lelShely-
nyilvantartas segitségével biztositja a konyvtarhasznalok szamara.

b.) Ha a konyvtar allomanyéaban a keresett dokumentum nincs meg, annak lel6helyérdl lehetségeihez képest
tajékoztatast ad.

c.) A konyvtar az olvaso tajékoztatasa mellett és kérésére a lelhely ismeretében kezdeményezheti a
dokumentum konyvtarkézi kolcsonzését. A konyvtarkozi kolcsonzésben a dokumentum hasznalatanak
feltételeit a szolgaltato konyvtar szabja meg.

d.) Az aktualis postakoltséget és egyéb dijakat az olvasénak mindenképpen meg kell téritenie. (Ha nem veszi
at a dokumentumot, akkor is.) A dij mértékét a 2. sz. fliggelék tartalmazza.

e.) A kért dokumentumot az értesités utan a konyvtar 10 napig 6rzi. Olvaséi kérésre az értesitést e-mailben
(ingyenes) vagy postai uton (a dij mértékét a 2. sz. fliggelék tartalmazza) kiildjiik ki, ennek koltsége az
olvasot terheli.

IV/6. Masolatkészités

a.) A konyvtari dokumentumokrdl dij fizetése ellenében — kizardlag a konyvtar eszkdzeivel — madsolat
készithetd.

b.) A masolas dijait a 2. sz. fliggelék tartalmazza. A masolat csak magancélra hasznalhato.

c.) A masolas modja és mértéke a szerzdi jog alapjan illetve a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb
allomanyvédelmi ok miatt korlatozhato.

d.) A masolatkészités feltétele konyvtari dokumentum esetén a beiratkozas, hozott sajat dokumentum esetén
a regisztracio.

e.) A beiratkozott olvasok az adott helyen szolgalatot teljesitd konyvtaros engedélyével sajat digitalis
fényképezogépiikkel is masolhatjak (=lefényképezhetik) a kdnyvtar dokumentumait. A dij mértékét a 2. sz.
fiiggelék tartalmazza.

f.) A regisztralt latogatd a hozott dokumentumot masolhatja, szkennelheti, pendrive-rol, internetrdl
nyomtathat. A dij mértékét a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

IV/7. T4jékoztatas, irodalomkutatas
a.) A konyvtar a beiratkozott olvasok részére dokumentumaibol altalanos és szaktdjékoztatast illetve

irodalomkutatast végez allomanyanak fiiggvényében.
b.) Szakdolgozatok teljességre torekvo irodalomjegyzékének elkészitését a konyvtar nem vallalja.
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Zaradék:

A Konyvtarhasznalati szabalyzatot Sopron Megyei Jogi Varos Idegenforgalmi és Kulturalis Bizottsdga
67/2012. (V.23.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Sopron, 2012. szeptember 1.

Horvath Csaba
igazgatd
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1. SZ. FUGGELEK: A konyvtar és fiokkonyvtarainak cime és nyitva tartasa

SZEPTEMBER - JUNIUS
Koézponti konyvtar, 9400 Sopron, Pocsi utca 25.

Hétfo Zarva

Kedd 10-18 oraig
Szerda 10-16 oraig
Csiitortok 10-16 oraig
Péntek 10-18 oraig
Szombat 10-13 oraig

Helytorténeti gytlijtemény

Kedd 10-18 oraig
Csiitortok 10-16 oraig
Péntek 10-16 oraig

Banfalvi fiokkonyvtar, 9400 Sopron-Banfalva, Banfalvi u.180.

Hétf6 9.00-13.30 oraig és 14-17 oraig
Kedd 9.00-13.30 oraig és 14-17 oraig
Szerda 9.00-13.30 oraig és 14-17 o6raig
Csiitortok Zarva

Péntek 9.00-12.00

Kurucdombi fiokkonyvtar, 9400 Sopron, Rozalia u. 3

Hétf6 9.30-12.00 oraig és 13.00-17.00 oraig
Kedd Zarva

Szerda 9.30-12.00 oraig

14.30-17.30 nyugdijas olvasokor

Csiitortok 9.30-12.00 6raig és 13.00-17.00 oraig
Péntek Zarva
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JULIUS - AUGUSZTUS
Kozponti konyvtar, 9400 Sopron, Pdcsi utca 25.

Hétfo Zarva

Kedd 9-16 o6raig
Szerda 9-16 oraig
Csiitortok 9-18 oraig
Péntek Zarva
Szombat Zarva

Helytorténeti gyiijtemény

Kedd 9-16 oraig
Csiitortok 9-18 oraig

Banfalvi fiokkonyvtar, 9400 Sopron-Banfalva, Banfalvi u.180.

Hétfo Zarva

Kedd 9.00-12.00

Szerda 9.00-13.30 oraig és 14-17 oraig
Csiitortok Zarva

Péntek 9.00-13.30 oraig és 14-17 oraig

Kurucdombi fiokkonyvtar, 9400 Sopron, Rozalia u. 3

Hétf6 9.00-12:00 oraig és 13.00-17.30 oraig
Kedd Zarva

Szerda Zarva

Csiitortok Zarva

Péntek 9.00-12:00 6raig és 13.00-17.30 oraig

Sopron, 2012. szeptember 1.

Horvath Csaba
igazgato
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2. SZ. FUGGELEK
Szolgaltatasok igénybe vételének feltételei és dijai
a Széchenyi Istvan Varosi Konyvtarban

Helybenhasznalat
Regisztracios olvasdjegy ingyenes / 12 ho
E-Magyarorszag pont szamitogép-hasznalata ingyenes

Beiratkozas (Olvasojegy dijai)

Kozponti Konyvtarban 2000 Ft/év
(A kozponti kényvtarban valtott olvasojegy valamennyi fiokkonyvtarban érvényes.)
Bénfalvi Fiokkonyvtarban 1000 Ft/év
Kurucdombi Fidokkonyvtarban 1000 Ft/év
Fiokkonyvtari tagsaggal rendelkezOk beiratkozési dija, ha
kedvezménnyel nem rendelkeznek akkor 1000 Ft/év
kedvezményezettek esetében a kedvezményes ar fele
Elveszett olvasojegy potlasa 1000 Ft/alkalom

50%-o0s kedvezmény jar

a) az érvényes didkigazolvannyal rendelkez6 16 éven feliili tanuloknak,
b) a felsdoktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatdinak,

¢) a nyugdijasoknak,

d) pedagogusoknak

A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek:

a) a 16 éven aluliak,

b) a 70 éven feliiliek,

¢) a sulyos fogyatékossagot tanusitd igazolvannyal 15/1990 1V.23. SZEM r. rendelkezdk,

d) a konyvtari dolgozok,

e) a muzedlis intézmények és levéltarak dolgozoi.

A felsorolt kedvezmények vonatkoznak a ,,Magyar igazolvannyal” vagy a ,,Magyar hozzatartozoi
igazolvannyal” rendelkezokre is. A beiratkozasi dij aloli mentességet vagy a kedvezményre
jogosultsagot igazolni kell.

Kolcsonzés
Egy olvaso dsszesen 16 cimet kolcsondzhet. A kdlesonzésben minden megkezdett nyitvatartasi
naptari nap kolcsonzési napnak szamit.

Dokumentumtipus, Dij/idétartam

Dokumentumtipus Dij / Idétartam
Koényv, hangos konyv Ingyenes / 4 hét
Zenei és miisoros kazetta Ingyenes / 1 hét
DVD, CD (zenei és miisoros) Letéti dij: 1000 Ft/ db/ 1 hét
Videokazetta Ingyenes / 1 hét
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Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Diafilm Ingyenes / 1 honap

Kézikonyvtari prézens kolecséndzhetd dokumentumok | Ingyenes / 1 hét

Olvasoétermi kolesondzheté dokumentumok Ingyenes / Zarva tartasi napra/okra
Eléjegyzés értesitési dija 200 Ft / e-mailben ingyenes
Konyvtarkozi kdlesonzés dija Aktudlis postakoltség + egyéb dijak
Késedelmi dij

Olvasétermi és kézikonyvtari nyomtatott dokumentumok konyvek, folyoiratok, ... 500 Ft/db/naptari nap

Kolesondzhetd nyomtatott dokumentumok kényvek, egyéb dokumentumok 10 Ft/db/naptari nap
(DVD, Video, CD, ...)

1. felszolitas koltsége 200 Ft

2. felszolitas koltsége (1. és 2.) 300+200= 500 Ft

3. felszolitas koltsége (1., 2. és 3.) 500+600= 1100 Ft

A késedelmi és a felszolitas kezelési dijat minden kedvezménytdl fiiggetleniil valamennyi
hasznalonak meg kell fizetni.

Masolatkészités
Fénymasolas fekete — fehérben A/4 Egyoldalas 30 Ft/oldal
Kétoldalas 60 Ft/oldal
A/3 Egyoldalas 80 Ft/oldal
Kétoldalas 160 Ft/oldal
Nyomtatas szamitogéprol A/4 50 Ft/oldal
fekete-fehér
Szkenner hasznalata 10 oldalig 20 Ft/oldal
11-t61 60 Ft/oldal
Fényképezés 1000 Ft/ nap

Szamitogép hasznalat

internet szolgaltatas beiratkozasi dij mellett elsé 30 perc ingyenes
(internetterem, gyermekkonyvtar, fiokkonyvtarak) minden kovetkezo 30 perc 200 Ft

WIFI internetcsatlakozas hozott géppel beiratkozasi dij mellett ingyenes
(olvaséterem, helytorténet, szakirodalom)

Sopron, 2012. szeptember 1.

Horvath Csaba
igazgato
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