Széchenyi Istvan Varosi Kéonyvtar

a Kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar
konyvtaros asszisztens
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idotartama:

hatarozatlan idej(i kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Gy6r-Moson-Sopron megye, 9400 Sopron, Pdcsi utca 25.

A munkakoérbe tartozd, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Olvasoszolgalati, feldolgozéi, valamint raktarosi feladatok széles kordi ellatdsa: dokumentumok
visszahelyezése a kolcsonzdéi terekben, olvasdkkal kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,
részvétel a konyvtari allomany apasztasaban és ellendrzésében, az ezzel kapcsolatos raktari
feladatok elvégzése. Részvétel a megujuld konyvtari mindségi folyamatok megvalositasaban.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépfoku képesités, konyvtaros asszisztens,

* Német nyelvbdl alapfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga,

+ Konyvtarban szerzett gyakorlat és szakmai tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

ECDL

* magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
* Gyakorlott szint{i Internetes alkalmazasok
« HUNTEKA integralt konyvtéri rendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
* konyvtari munkakorben szerzett szakmai tapasztalat irdsos igazolasa - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,



Elvart kompetenciak:
* pontos, preciz munkavégzés,
* 6nallé, igényes munkavégzésre vald képesség,
* konyvtari munka iranti elkotelezettség, hivatastudat,

Elonyt jelent6 kompetenciak:

* j6 szinti kommunikacios és problémamegoldo készség
» minGségbiztositas teriiletén szerzett tanfolyami képesités

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

* Részletes fényképes szakmai onéletrajz; végzettséget és a tapasztalatot igazol6 okirat(ok)
masolata; a nyelvvizsga-bizonyitvany masolata; 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany; a palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal osszefliggésben val6 kezeléséhez hozzajarul. A palyazat
benytjtasakor az email targyaban kérjiik tiintesse fel a munkakoér megnevezését.

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. junius 17.

A palyazatok benyujtasanak modja:
* Elektronikus tuton Horvath Csaba részére a horvath.csaba@szivk.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Kizarélag a hataridére (2019.06.17.) és hianytalanul beérkezett palyazatokat tudjuk figyelembe
venni. Az elektronikus tton benyujtott palyazatbol az intézményvezetd kivalaszt 3-5 jeldltet, akiket
személyesen is meghallgat, majd ezt kovetGen kivalasztja a legalkalmasabb jel6ltet. A palyazat
eredményérol az érintettek email-ben értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. julius 1.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» www.szivk.hu/allas - 2019. majus 20.
* https://www.hirsztar.hu/ - 2019. majus 24.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informdciot a http://www.szivk.hu honlapon szerezhet.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. jinius 20.

A palyéazati kiiras kozzétevGje a Beliigyminisztérium (BM). A pélyazati kiiras a munkaltaté altal az
NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.



