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1. ALTALANOS SZABALYOK
I.1. A Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar (a tovabbiakban: kdnyvtar) nyilvanos konyvtar, szolgaltatasait barki
igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait elfogadja és betartja.

I.2. E szabélyzat a konyvtar valamennyi szolgaltato helyére (kdzponti konyvtar, fickkonyvtar, raktar)
egységesen érvényes.

1.3. A kényvtari vagyon (épiilet, dokumentum, stb.) szandékos rongélasa esetén az olvasé hasznalati jogat a
konyvtar vezet6je azonnal felfiiggesztheti. A konyvtari szabalyok stilyos megsért6itél a hasznalati jogot az
igazgatd irasban megvonhatja.

1.4. A nyitva tartas rendjérél a konyvtar igazgatdja koteles a hasznalokat tajékoztatni.

I.5. A kdnyvtar az innepnapokon zérva tart, egyéb napokon a fenntarté engedélyével zarva tarthat. A kdzponti
konyvtar és a fiokkonyvtar nyitvatartasi ideje az 1. sz. fiiggelékben talalhato.

1.6. A konyvtarban a ruhatar hasznélata dijtalan és kotelez6. A ruhatari szekrény 100,- Ft letéti dij ellenében
hasznalhato, a dij fizetése a ruhatarban torténik.

1.7. A kdnyvtar a ruhatari érjegy és a ruhatari szekrény kulcsanak elvesztéséért kartéritést szamit fel, melynek
Osszege azonos a potlas, javitas Osszegével.

1.8. A konyvtar teriiletét elhagyo olvaso a biztonsagi berendezés jelzése esetén taskaja tartalmat kérésre koteles
bemutatni.

1.9. A konyvtar egész teriiletén a dohanyzas, az alkohol- és a drogfogyasztas tilos, étkezés kizardlag a ruhatar
kozelében ¢s a gyermekkonyvtar el6terében lehetséges.

1.10. Az olvasoi terekben keriilni kell a mobiltelefon hasznalatat.

I.11. A kényvtarhasznalé megjelenésével és viselkedésével koteles betartani a kdzosségi egyiittélés normait,
valamint az 4ltalaban elvarhato viselkedést tanusitani (személyes, telefonos, internetes).A tobbi olvasd
miivel6dését, munkajat indokolatlanul megzavaro személy, tovabba a szandékos karokozason vagy a konyvtari
tulajdon eltulajdonitasan tetten ért személy hasznalati jogat az intézmény — minden lényeges koriilmény
megvizsgalasa mellett —, intézményvezetdi dontés alapjan a karokozas mértékével aranyos iddtartamra
korlatozhatja. A szandékos karokozas, illetve konyvtari tulajdon eltulajdonitasa polgari, illetve biintetd eljarast
vonhat maga utan.

1.12. A kdnyvtar latogatasa - valamennyi konyvtarhasznald és a munkatarsak érdekében - csak megfeleld
oltozékben és az alapvetd higiénids szabalyok betartasaval lehetséges. Ittas, bodult, szembetiinden vagy
¢rezheten apolatlan, kozintézménybe nem ill6 6ltézékben megjelend személy a konyvtar épiiletében nem
tartozkodhat.

1.13. Eszrevételekkel, panaszokkal, a Konyvtarhasznalati Szabalyzatot modosito javaslatokkal az intézmény
vezetdjehez lehet fordulni kdzvetleniil, vagy a kihelyezett ,,0lvasoi vélemények” lada Gtjan.

2. SZOLGALTATASOK
2.1. A szolgaltatasok a kozponti és a fiokkonyvtarban — az adottsagoktdl és a feltételektol fiiggden — eltéréek
lehetnek.

2.2. A kényvtar allomanyrészei részben helyben hasznalhatoak, részben kdlesonozhetoek, illetve konyvtarkozi
kdlesonzés révén mas konyvtarak hasznaldinak rendelkezésére bocsathatoak.

2.3. A szerz6i jog szabalyait és az allomanyvédelmi szempontokat figyelembe véve a konyvtar allomanyanak
meghatarozott dokumentumairdl engedélyezi a masolatkészitést, amelyre a konyvtar épiiletében masolasi
lehetdséget biztosit.

2.4. Intézményiink az allomanyabdl hianyzé dokumentumokat a hasznalok igénye szerint a konyvtar,
konyvtarkozi kolesonzés keretében az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer tagjaként az orszagos leléhely-
adatbazis segitségével biztositja a konyvtarhasznalo szamara.

2.5. A konyvtar tajékoztatast ad a hazai és a kiilfoldi konyvtari szolgaltatasokrol.

2.6. A konyvtar altalanos- ¢s szakirodalmi informaciokat nyujt allomanya, katalogusai, szamitogépes
adatbazisai, illetve kiils¢ adatbazisok alapjan.

2.7. Kiallitasokat, eléadasokat, tanfolyamokat, kozosségi, kozmiivelddési eseményeket rendez.
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2.8. Szinteret ad kozosségek tevékenységéhez és igény szerint szervezi és feliigyeli azokat. A konyvtar
ideologia- és politikamentesen miikddik. Ilyen jellegii rendezvényeknek nem biztosit lehetdséget és nem ad
helyet.

2.9. A konyvtar hasznalati szabalyzatat mind a kdlesonzo térben, mind az internetes honlapjan kozzéteszi.

2.10. Akdnyvtarhasznalo kifogasait, észrevételeit a panaszkdnyvbe vagy a honlapon a,,Mondja el véleményét”
meniipontban jegyezheti be. A bejegyzés alapjan tett intézkedésekrdl az intézmény igazgatdja a panaszost tiz
munkanapon beliil értesiti.

3.AKONYVTAR HASZNALATA

3.1. Altalanos szabalyok

3.1.1. A kdnyvtar hasznélata, szolgaltatasainak igénybe vétele regisztracidhoz vagy beiratkozashoz kétott.
3.1.2. A kdnyvtarosok kérésére a regisztracios kartyat vagy az olvasdjegyet fel kell mutatni.
3.1.3. A beiratkozas és a regisztracio csak személyesen torténhet.
3.1.4. A regisztralashoz, beiratkozashoz és a kezesség vallalasahoz sziikséges személyi adatok:
a) néy, sziiletési név
b) anyja neve
c) sziiletési hely és id6
d) gondvisel6 neve, személyi igazolvanyanak a szama

e) allando lakcim, (magyarorszagi elérhet6ség ill. lakcimkartyan szerepld cim) tartdzkodasi vagy
levelezési cim - kotelezden meg kell adni; email cim - megadhato

f) aszemélyi igazolvany vagy az Gtlevél szama, didk-, pedagdgus-, nyugdijas igazolvany szama
3.1.5. A hasznal6 jogosult adatait megtekinteni.
3.1.6. A kdnyvtéar a hasznalok adatait a torvényi el6irasoknak megfelelden kezeli, harmadik személynek nem
adja ki.
3.2. Regisztracio
3.2.1. A regisztracio a konyvtar helyben hasznalatara jogosit.
3.2.2. Regisztralt olvaso lehet minden jogilag cselekvoképes magyar és kiilfoldi allampolgar.
3.2.3 A regisztralas ingyenes.

3.2.4. Regisztralaskor az olvasok adataik nyilvantartasba vétele utan regisztracios kartyat kapnak.

3.3. Beiratkozas
3.3.1. A beiratkozaskor az olvasé adatai alapjan keriil kiallitasra az olvasojegy. A konyvtar hasznalatadhoz
olvasojegy sziikséges €s az masra nem ruhazhato at.
3.3.2. A beiratkozasért a konyvtar éves dijat szed. A dijfizetés rendjét a 2. sz. fliggelék tartalmazza.
3.3.3. Az olvasojegy 12 honapra érvényes.
3.3.4. A konyvtarba beiratkozhat:
a) minden jogilag cselekvoképes nagykorit magyar allampolgar

b) minden 18 év alatti és mas, jogilag nem cselekvoképes személy a torvényes képvisel6jének kezessége
mellett

¢) EU tagok allampolgarai, ha személyazonossagukat a honossaguk szerinti allamban érvényes személyi
azonosité okmannyal igazoljak

d) nem EU tagok allampolgarai, ha személyazonossagukat utleveliikkel igazoljak

€) magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezé kiilfoldi allampolgar, a
magyar allampolgarokra vonatkoz¢ altalanos feltételekkel

3.3.5. A beiratkozott olvaso a személyi lap alairasaval a hasznalati szabalyokat magara nézve kotelezben
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elfogadja.
3.3.6. A kezesnek az olvasé beiratkozasakor egyszeri kezességi nyilatkozatot kell tennie.

3.3.7. Lejart olvasojegy hosszabbitasakor az érvényességi id6 a dij befizetésének napjatol/honapjatol szamit.
A kezessel valtott olvasojegy érvényessége megsziinik a kezesség visszavonasanak napjan.

3.3.8. Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni. Az érvényességi idén beliil elveszett kolcsonzéi és
regisztracios olvasojegyet a konyvtar dij fizetése ellenében potolja.

3.3.9. Beiratkozaskor, a kezesség vallaldsakor és az adatok megvaltozésakor a személyi adatokat és a
kedvezményekre valo jogosultsagot, hitelt érdemlden igazolni kell.

3.4. A konyvtarhasznalat lehet

a) a dokumentumok kélcsonzése,

b) technikai eszk6zok ingyenes vagy téritéses hasznalata, sajat fényképezdgép hasznalata, (konyvtarunk
dokumentumaibol valé masolat készitése esetén), valamint sajat laptop hasznalata

¢) atajékoztatoszolgalat igénybe vétele, referensz szolgalat a konyvtar forrasaibol.
Az a), b) és c) pontban felsorolt szolgdltatdsok igénybe vételéhez és az internethaszndlathoz be kell iratkozni.
d) informdcié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl, informalodas a konyvtari halozat
szolgaltatasairol, telefonos referensz szolgalat, tajékoztatas a konyvtari rendszerrol,
e) akijelolt dokumentumok, a védett allomanyrészek nalld helyben hasznélata,

f) nem kolcsonozhetd allomanytestek megtekintése, olvasasa, meghallgatasa, Kiilsé elofizetett
adatbazisok hasznalata (példaul: kurrens sajtotermékek, AV dokumentumok, ADT adatbazis),

g) hozott dokumentum masolasa, szkennelése, pendrive-rdl, internetr6l térténé nyomtatas.
Ad), e), f) és g) pont szolgaltatdasaihoz regisztrdcio sziikséges.
h) A konyvtar altal meghatarozott kozosségi terek és az ott elhelyezett dokumentumok hasznalata, a
rendezvények latogatasa,
i) csoportos konyvtarlatogatas vezetovel.
Az h) és i) pont szolgaltatasai beiratkozas és regisztralas nélkiil is igénybe vehetdk.

4. AKONYVTARI SZOLGALTATASOK RESZLETEZESE

4.1. Helyben hasznalat

a) Csak helyben hasznalatra kijelolt gyiijteményrész: helytorténeti gytjtemény.

b) Korlatozottan kdlecsonozhetd gytlijteményrészek: felnott és gyermek olvasoterem, folydirat-olvaso,
prézens gylijtemény, médiatar (Részletesebben lasd 2. sz. fiiggelék)

4.2. Szamitdgépek és az Internet hasznalata
a) A szépirodalmi ¢s szakirodalmi részlegekben, beiratkozott és regisztralt olvasoink szamara elhelyezett
szamitogépeken kizardlag a konyvtar online katalogusa érheto el.

b) Konyvtarunk foéépiiletében az olvasoteremben és a gyermekkonyvtarban, valamint a banfalvi
fiokkonyvtarban van lehetdség szamitogép-hasznalatra.

c) A szamitogépek hasznalata regisztracio/beiratkozas mellett (a hasznalok szamanak fiiggvényében)
korlatlan ideig, ingyenesen és onalldan vehetd igénybe.

d) A WIFI hasznalata regisztracid/beiratkozas mellett, hozott eszkdzzel, olvasdi azonositast kovetden a
konyvtar teljes teriiletén ingyenes.

e) 16 év alatti beiratkozott olvasdink szamara a gyermekkonyvtarban biztositunk internetezesi
lehetdséget.

f) Akonyvtar elektronikus €s szamitogépes rendszerére az olvaso sajat eszkozt (pl. Pendrive, fiilhallgato,
tolto) kizardlag az erre kijelolt helyeken, eldzetes bejelnetés utan csatlakoztathat.

g) A szamitogépeken az operacids rendszer €s az internetbongészo telepitve van. Ezeken a programokon
kiviil tilos egyéb alkalmazast telepiteni, futtatni, illetve a beallitasokat modositani.
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A szamitogépeket tilos iizleti céli tevékenységre, torvénybe iitkozd cselekményekre — kiilonds
tekintettel bizonytalan eredeti digitalis formatumu hangzo- és videanyagok, szamitogépes szoftverek
letdltésére -, masok munkajanak zavardsara vagy akadalyoztatasara hasznalni. Tovabba kérjik a
kozizlést sértd tartalmak (pl. vallasi, politikai, etnikai vagy mas jellegii érzékenységet sérto, valamint
pornograf oldalak) és fajlcseréld oldalak (pl. torrent) latogatasanak elkeriilését.

A szabélyok megsértése a szolgaltatasbol vald kizarast vonja maga utan.

4.3. Konyvtari kolcsonzés

a)
b)

¢)

d)

2

h)

i)

Kdlesonozni érvényes olvasodjeggyel lehet.

A kdnyvtarbol kolesonozhetdek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben hasznalatra
kijelolve.

A beiratkozott olvasok a konyvtar dokumentumait téritésmentesen, a DVD és CD alloményt letéti dij
befizetése mellett kdlesonozhetik. A felételeket €s a letéti dijakat a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

Az olvasotermi konyvek és folyoiratok meghatarozott részét zarastdl nyitasig kolesondzziik.

A helytorténeti gyljtemény dokumentumai csak kivételes esetben kolesonozhetdek, akkor, ha a
dokumentum 1950-nél késdbbi kiadasu és tobb példanyban all rendelkezésre.

A kolcsonzési hataridé meghosszabbitasat — a kézikonyvtari, olvasotermi konyvek, a folyoiratok,
valamint az eldjegyzett miivek kivételével — legféljebb két izben személyesen, telefonon vagy e-
mailben lehet kérni. Honlapunkon (www.szivk.hu) az olvasdjegy segitségével torténd bejelentkezést
kovetden lehetdséget biztositunk a kolesonzési idd kétszeri meghosszabbitasara, illetve
dokumentumok eldjegyzésére. Az e-mailben a konyvtar@szivk.hu cimre kiildott hosszabbitasi
kérelem csak akkor érvényes, ha a konyvtar valasz e-mailben elfogadta azt.

Ha a kolcsonzd a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, akkor a konyvtar, a tartozas
rendezésére — a dokumentumok esetében a lejarattol szamitott 7. naptari napon, majd a még mindig
rendezetlen tartozas esetében tovabbi két alkalommal szdlitja fel. (Elsé két alkalommal emailben,
ennek hidnyaban hagyomanyos levélben, harmadik alkalommal minden esetben tértivevényes
levélben.) Jotalloval kolesonzo esetében a felszolitast a jotallo kapja. A 60. napon a kényvtar a birosagi
végrehajtasrol szolo jogszabalyok szerint jar el. A kiszamitott késedelmi dijon feliil a mindenkori
birdsagi eljarasi dij, az értesitési és a kamatkoltség is a késedelmes olvasot vagy a jotallot terheli. A
dij mértékét a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

Nem kolesonozhet az, aki a konyvtarnak barmilyen cimen tartozik.

Ha a kolesonz6 a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, és nem potolta a dokumentum azonos
gylijteményi értékil példanyaval, akkor kartéritést kell fizetnie. Ennek 6sszege azonos a dokumentum
aktualis beszerzési koltségeivel. Ha a dokumentum nem szerezheté be, akkor a kartérités dsszege a
konyvtar vezetése altal meghatarozott becsiilt érték.

Az eldjegyzett dokumentumot az értesités utan a kdnyvtar 7 napig Orzi, ezt kdvetden az eldjegyzés
eléviil. A konyvtar az elojegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki. Olvasoi kérésre az értesitést
e-mailben (ingyenes) vagy postai Gton (a dij mértékét a 2. sz. fiiggelék tartalmazza) kiildjiik ki, ennek
koltsége az olvasot terheli.

4.4. Konyvtarkozi kolesonzés

a)

b)

c)

d)

A konyvtar az allomanyabol hianyzé dokumentumok hozzaférhetdségét konyvtarkozi kolesonzés
Utjan biztositja a konyvtarhasznalok szamara.

Ha a konyvtar allomanyaban a keresett dokumentum nincs meg, annak lel6helyérdl lehetdségeihez
képest tajékoztatast ad.

A konyvtar az olvaso tajékoztatdsa mellett és kérésére a leldhely ismeretében kezdeményezheti a
dokumentum konyvtarkézi kolesonzését. A konyvtarkozi  kolesonzésben a  dokumentum
hasznalatanak feltételeit a szolgaltatd konyvtar hatarozza meg,.

A konyvtarkozi kolcsonzésben kért eredeti dokumentum visszakiildésének postakoltsége és az
értesités dija az olvasot terheli, ezért eldzetesen a varhatdé koltségek vallalasarol irasban
(nyomtatvanyon) kell nyilatkozni. A masolatban kiildétt dokumentumok masolasi koltségét a
konyvtarhasznald tériti, ennek dijat a kolesonadd konyvtar szabja meg. A hataridon tal visszahozott
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konyvtarkdzi dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. A dijak mértékét a 2. sz. fiiggelék
tartalmazza.

e) A kdnyvtarkdzi kolesonzésben kiildott dokumentum (az elektronikus Gton érkezettek nyomtatott
valtozata is) az igénylés helyén vehetd at. Erkezésiikrdl az intézmény igény szerint értesitést kiild e-
mailben vagy postai iton (a dij mértékét a 2. sz. fiiggelék tartalmazza).

f) A konyvtar a kért dokumentumot az értesités utan 10 napig 6rzi.

4.5. Masolatkészités

a) A konyvtari dokumentumokrol dij fizetése ellenében — kizarolag a konyvtar eszkozeivel — masolat
készitheto.

b) A masolas dijait a 2. sz. fiiggelék tartalmazza. A mésolat csak magancélra hasznalhatd.

¢) A masolas modja €s mértéke a szerzoi jog alapjan illetve a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb
allomanyvédelmi ok miatt korlatozhato.

d) A masolatkészités feltétele konyvtari dokumentum esetén a beiratkozas, hozott sajat dokumentum
esetén a regisztracio.

e) A beiratkozott olvasok az adott helyen szolgalatot teljesitd konyvtaros engedélyével sajat digitalis
fényképezogépiikkel is masolhatjak (=lefényképezhetik) a kdnyvtar dokumentumait. A dij mértékét a
2. sz. fiiggelék tartalmazza.

f) A regisztralt latogatd a hozott dokumentumrdl masolast, szkennelést, pendrive-rdl, internetrol
nyomtatast kérhet. A dij mértékét a 2. sz. fliggelék tartalmazza.

4.6. Tajékoztatas, irodalomkutatas

a) A konyvtar a beiratkozott olvasok részére dokumentumaibol altalanos és szaktdjékoztatast illetve
irodalomkutatast végez allomanyanak fiiggvényében.

b) Szakdolgozatok teljességre torekvo irodalomjegyzékének elkészitését a konyvtar nem vallalja.

4.7. Adatkezelés, adatvédelem

A konyvtar kiemelt jelentdséget tulajdonit a konyvtarhasznaloktol szarmazé személyes adatok védelmének és
minden koriilmények kozott biztositani kivanja a konyvtarhasznalok informacios 6nrendelkezési jogat.

Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsdardl (a
tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi CXIIL torvény az informdciés onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol (a tovabbiakban Infotv.) sz6l6 jogszabalyok eldirasainak megfeleld modon kezeli.

A Rendelet értelmében az a természetes személy, aki személyes adatait a kdnyvtarnak megadja, az adatkezelés
érintettjévé valik (a tovabbiakban Erintett), a Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar pedig adatkezeldnek mindsiil
(a tovabbiakban Adatkezeld).

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden kezeli, gondoskodik
azok integritasardl és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket, valamint
kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo részletes szabalyokat az Adatkezelési tajékoztaté tartalmazza. Az
Adatkezelési tajékoztatd kinyomtatva a Kolesonzopultban és a Gyermek- és Ifjasagi Konyvtarban talalhato
meg, online az intézmény honlapjan: http://www.szivk.hu tekintheté meg.

Az Frintettek személyes adataik kezelésével kapcsolatos kérdéseikkel, esetleges panaszaikkal az Adatkezeld
adatvédelmi feleléséhez fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviseld neve: Wartha Attila

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége:
E-mail: wartha.attila@gmail.com
Telefonszam: 30/841-4011

Az adatkezelés jogalapjardl, modjarol



Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. sz. melléklete

A nyilvanos konyvtéri szolgaltatasok igénybe vétele az Erintett hozzajarulasa alapjan torténik. A vonatkozé
Jogszabély, az 1997. évi CXL. tv. ("Kulturalis tv.") 57. § (1) eldirja, hogy "A konyvtarhasznalonak a
beiratkozaskor a kovetkez6 személyes adatait kell kozdlnie és igazolnia: természetes személyazonosito adatok
¢s lakcime." Ugyanezen jogszabaly 56. § (3) bekezdése igy szol: A konyvtar az ingyenes szolgéltatasokat
igénybe vevé konyvtarhasznalonak az 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil
regisztralhatja.
A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezeld jogszeriien kezeli az Erintett természetes
személyazonosito adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja: jogi kitelezettség teljesitése.
Az Adatkezeld dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznalok adatait ingyenesen regisztralja. Az
Adatkezel6 azonos médon kezeli a regisztralt és a beiratkozott konyvtar-hasznalok személyes adatait.
A beiratkozas / regisztracid soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban felsorolt
adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa, illetve a jogi kotelezettség teljesitése. Az 1997. évi
CXL. tv. ("Kulturalis tv.") 58. § (3) bekezdése szerint "A fenntarto tovabbi konyvtarhasznalati feltételeket és
kedvezményeket is meghatarozhat." A Konyvtarhasznélati Szabalyzat alapjan az Adatkezel$ a kovetkezd
adatokat is kezeli:

e néy, sziiletési név

® anyjaneve

e sziiletési hely és id6

e gondvisel6 neve, személyi igazolvanyanak a szama

e dlland6 lakcim, (magyarorszagi elérhetdség ill. lakcimkartyan szerepld cim) tartozkodasi vagy
levelezési cim - kotelezéen meg kell adni; email cim — megadhatd

e aszemélyi igazolvany vagy az utlevél szama,
e kedvezményre jogosité személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell: didk-, pedagdgus-, nyugdijas
igazolvany szama);
e e¢-mail cim;
A beiratkozaskor az Erintett alairasaval igazolja, hogy a Kényvtarhasznalati Szabalyzatot megismerte, az
abban foglalt kotelezettségeknek eleget tesz. A beiratkozas €s a regisztracio soran, ez altal a felek kozott

szerzddéses kapcesolat jon Iétre. A Konyvtarhasznalati Szabalyzat elfogadasaval egyidejiileg nyilatkozik arrol
is, mely adatai kezeléséhez jarul hozza.

Sopron, 2019. december 10.

%«’Y\m ,%/6( G'\(\//l,
Horvath Csaba
igazgatd



1. SZ. FUGGELEK

SZEPTEMBER - JUNIUS

Széchenyi Istvian Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. sz. melléklete

Kozponti konyvtar, 9400 Sopron, Pocsi utca 25.

Hétfo
Kedd
Szerda
Csiitortok
Péntek
Szombat
Helytorténeti gyiijtemény
Kedd
Csiitortok
Péntek

Banfalvi fiokkonyvtar, 9400 Sopron-Banfalva, Banfalvi u.180.

Hétfo
Kedd
Szerda
Csiitortok
Péntek

JULIUS —AUGUSZTUS

Zarva

10-18 oraig
10-16 oraig
10-16 oraig
10-18 oraig
10-13 oraig

10-18 oraig
10-16 oraig
10-16 oraig

9.00-13.30 oraig és 14-17 oraig
9.00-13.30 oraig és 14-17 oraig
9.00-13.30 oraig és 14-17 oraig
Zarva

9.00-12.00

Kozponti konyvtar, 9400 Sopron, Pdcsi utca 25.

Hétfo Zarva
Kedd 9-16 oraig
Szerda 9-16 oraig
Csiitortok 9-18 oraig
Péntek Zarva
Szombat Zarva
Helytorténeti gyijtemény
Kedd 9-16 oraig
Csiitortok 9-18 oraig
Banfalvi fiokkonyvtar, 9400 Sopron-Banfalva, Banfalvi u.180.
Hétfo Zarva
Kedd 9.00-12.00
Szerda 9.00-13.30 oraig és 14-17 oraig
Csiitortok Zarva
Péntek 9.00-13.30 éraig és 14-17 oraig

Sopron, 2019. december 10.

A konyvtar és fiokkonyvtar cime és nyitva tartasa

Horvath Csaba
igazgato



Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. sz. melléklete

2.SZ. FUGGELEK

Szolgaltatisok igénybe vételének feltételei és dijai

Helybenhasznalat
Regisztracios olvasdjegy ingyenes / év

Beiratkozas (Olvasojegy dijai)
Kozponti Konyvtarban 2000 Ft/év
(4 kbzponti konyvtdarban valtott olvasdjegy a fickkonyvidrban is érvényes.)

Banfalvi Fiokkonyvtarban 1000 Ft/év

Elveszett olvasojegy potlasa Els6 alkalommmal ingyenes/minden tovabbi esetbem 1000 Ft/alkalom
50%-o0s kedvezmény jar

a) azérvényes diakigazolvannyal rendelkezd 16 éven feliili tanuldknak,

b) a fels6oktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatdinak,

¢) anyugdijasoknak, rokkantnyugdijasoknak

d) pedagdgusoknak

e) 20 %-os kedvezmény jar a teljes aru beiratkozas dijabol a Sopron Card kartyaval rendelkezok

szamara

Az 50 %-o0s és a 20 % -os kedvezmények mas kedvezménnyel nem vonhatdk dssze.

A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek:

a) a 16 éven aluliak,

b) a 70 éven feliiliek,

¢) asulyos fogyatékossagot tanisitd igazolvannyal 15/1990 IV.23. SZEM r. rendelkezok,

d) akonyvtari dolgozok,

e) amuzealis intézmények és levéltarak dolgozoi.
A felsorolt kedvezmények vonatkoznak a ,Magyar igazolvannyal” vagy a ,Magyar hozzatartozoi
igazolvannyal” rendelkezOkre is. A beiratkozasi dij aloli mentességet vagy a kedvezményre jogosultsagot
igazolni kell.

Kolcsonzés
Egy olvas¢ 6sszesen 16 dokumentumot kdlesonozhet (a mellékleteket nem tekintjiik kiilon dokumentumnak).

A kolesonzésben minden megkezdett nyitvatartasi naptari nap klesonzési napnak szamit.

Dokumentumtipus, Dij/idétartam

Dokumentumtipus Dij / Id6tartam
Konyv, hangos kdnyv Ingyenes / 4 hét
Zenei és misoros kazetta Ingyenes / 1 hét
DVD, CD (zenei €¢s miisoros) Letéti dij: 1000 Ft/ db/ 1 hét |
Videokazetta Ingyenes / 1 hét
Diafilm Ingyenes / 1 honap 7
Kézikonyvtari prézens kdlcsonozhetd Ingyenes / 1 hét
dokumentumok
Olvasotermi kdlesondzhetd dokumentumok Ingyenes / Zarva tartasi napra/okra
Eldjegyzés értesitési dija 200 Ft/ e-mailben ingyenes
Konyvtarkozi kolesonzés dija Aktualis postakoltség + egyéb dijak ‘

10



Késedelmi dij

Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. sz. melléklete

folydiratok, ...

Olvasotermi és kézikonyvtari nyomtatott dokumentumok konyvek,

500 Ft/db/nyitvatartasi nap

(DVD, Video, CD, ...)

K&lesonozhetd nyomtatott dokumentumok kdnyvek, egyéb dokumentumok

10 Ft/db/nyitvatartasi nap

1. felszolitas koltsége 300 Ft
2. felszolitas koltsége 600 Ft
3. felszolitas koltsége 800 Ft

A késedelmi ¢s a felszolitds kezelési dijat minden kedvezménytdl fiiggetleniil valamennyi hasznalonak meg

kell fizetni.
Masolatkészités
Fénymasolas fekete — fehérben Al4 Egyoldalas 30 Ft/oldal
Kétoldalas 60 Ft/oldal
A3 Egyoldalas 80 Ft/oldal
Kétoldalas 160 Ft/oldal
Nyomtatas szamitogéprol A/4 50 Ft/oldal

fekete-fehér

Szkenner hasznalata

10 oldalig 20 Ft/oldal
11 oldaltol 60 Ft/oldal

Fényképezes

1000 Ft/ nap

Szamitogép hasznalat

internet szolgaltatas

(olvasoterem, gyermekkonyvtar, fiokkonyvtar)

regisztracid/beiratkozas mellett ingyenes

WIFI internetcsatlakozas hozott eszkozzel

regisztracid/beiratkozas mellett ingyenes

I I

Sopron, 2019. december 10.
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Széchenyi Istvin Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. sz. melléklete

3.SZ. FUGGELEK
Felnétt olvasé személyi lapja
Elélap

Hatlap

SZEMELYI!I LAFP

Csaladi és utonév:

Sziletési név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, 1d6:
Allandé lakcim:

Ideiglenes lakcim:

Szemelyi igazolvany/utlevél szama.:

A tagsag érvényes:

BELEPESI NYILATKOZAT
Alulirott  kijelentem, hogy a  Széchenyi  Istvan  Varosi  Konyvtar
beiratkozott/regisztralt olvasdja kivanok lenni. A Konyvtarhasznalau szabalyzatot
¢s az Adatkezelési taj¢koztatoban foglaltakat megismertem. tudomasul vettem ¢s
magamra nézve kotelezonek tartom. A jelen nyilatkozat alairasaval kifejezetten
hozzajarulok ahhoz. hogy a Konyvtar a vonatkozo jogszabalyok eldirasai szerint
kezelje személves adataimat.
Az alabbi adataim megadasaval igénybe kivanom venni a Konyvtar altal nyijtott
ericknovelt szolgaltatasokat. il kedvezményeket.
lgazolvany tipusa. szama:
Hozzajarulasomat adom, hogy a Konyvtar a szolgaltatasaival kapcsolatos
informaciokat velem kozolje a kovetkezd c-mail cimen:
u
Nyilatkozom. hogy a Konyvtar hirlevelére igényt tartok / nem tartok igényt a fent
megadott e-mail cimemen (a kivant resz alahuzando). Tudomasul veszem, hogy a
jelen nyilatkozat a tagsagom miegsziinéséig érvényes ¢s ram nézve kotelezd. Az
adataimban 1dokozben bekovetkezo valtozasokat a konyvtarnak bejelentem.
Sopron, 20......
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Elélap

Hatlap

Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. sz. melléklete

16 év alatti olvaso személyi lapja

SZEMELYI LAFP
Neév

Anvja neve:

Sziletest hely. 1do

Allando lakcim

Iderglenes lakcim:

[skola:

Apa, gondwviseld neve

Kotelezem magam. hogy a konyviar szabalvait megtartom A kolesonzott konyveket
hatandon beltl visszahozom

az olvaso alairasa
JOTALLASI NYILATKOZAT
Alulirott  engedélyezem, hogy a konyvtarba
betratkozhasson. Felelosseget vallalok az ditala kikolesonzott dokumentumokért: szikség
esetén megtéritem a késedelm dijat, illetve az elveszett vagy megrongalt dokumentumok
crtékét. A megadott adatok esetleges viltozasat jelezzik

Datum

a jotallo alairasa

NYILATKOZAT ES HOZZAJARULAS 16 EV ALATTI ERINTETT
SZEMELYES ADATAI KEZELESEHEZ

Az Erintett adata a személvi lapon olvashatok A torvényes képviseld egvéb adatai

Lakeim (amennyiben eltérd a gvermekétdl):

E-mail ¢im:

Sz1g. szam

A jelen nyilatkozat alairdsaval a megfelelé szam  bekarikazasaval onkéntesen
hozzdjarulok ahhoz, hogy a konyvtar a vonatkozo jogszabalyok eléirasai szerint milyen
celbol kezelje sajat és gvermekem adatait

1. Konyvtan beiratkozas

2. hirlevél kuldese

Kijelentem, hogy a fentnevezett gyermekre vonatkozo személyes adatok és a sajat
személyes adataim a valosagnak megfelelnek. Az Adatkezelési tajékoztatoban
foglaltakat megismertem és tudomasul vettem. A jelen nyilatkozatomat barmikor
visszavonhatom, ¢lhetek az engem megilleto jogokkal és jogorvoslati lehetoségelkkel.
Nyilatkozatom visszavonasig, illetve gyermekem 16 éves koraig érvényes.

Datum Torvényes felugyeletet gvakorlo alairasa
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