A Széchenyi Istvan Varosi Konyvtar

helyismereti kényvtaros munkakérbe munkatarsat keres

Feladatok:

. a helyismereti részleg munkatarsaként a tevekenységgel 6sszefliggéen a gyljtemény kezelése
(alloméanyfejlesztés, allomanyvédelem, tartalmifeltaras)

. helyismereti kutatbmunka elGsegitése,

. olvasészolgélati feladatok ellatasa (kolcsonzés, tajékoztatas elektronikus és hagyoméanyos
forrasokbdl és hazai adatbazisokbdl),

. atlagosan havi ketté szombati tigyelet ellatasa,

. kdnywvtarrendezési és allomanygondozasi feladatok ellatasa,

. kapcsolattartas az olvasokkal — személyes és online formaban,

. kézremUkodés a helyismereti dokumentum beszerzési igények felmérésében,

. elektronikusan tarolt dokumentumok szolgaltatasaval kapcsolatos teendék,

. bibliogréafiai feldolgozas és adatkezelés,

. statisztikak készitése, adatszolgaltatasok el6keszitése,

. részvétel az allomanyellenérzési és allomanyapasztasi tevekenységekben,

. konywtarhasznalati tajékoztatok tartdsa, segédanyagok készitése,

. egyéb adminisztrativfeladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése,

. egyéb kdénywtari feladatokban és a rendezvényszervezésben vald kdzremikodés.

Elvarasok:

. fels6foku szakiranyu végzettség vagy felséfoku bolcsészet-/tarsadalomtudomanyi vegzettség és
szakirdnyu képesités,

. torténelem, helytorténet iranti elkdtelezettség,

. 6nallé munkavégzésre val6 alkalmassag,

. j6 kommunikacios készség (irasbeli, szébeli),

. pontos, preciz munkavégzés, logikus gondolkodas, j6 probléma megoldasi készségek, ru

. belsé motivaltsag, pozitivhozzaallas a feladatokhoz,

. egyuttmikddési készségek, rugalmassag és kiemelkedd alkalmazkoddképesség,

. MS-Office (kiemelten MS Word és Excel) felhaszndléi szintl ismerete, tablazatkezelésben vald
jartassag,

. bintetlen eléélet.

A munkakor betoltésé hez el6nyt jelent:

. szakmai tapasztalat konywari munkahelyen,

. helytorténeti kutatasban szerzett tapasztalat

. integralt kdnywéri rendszer ismerete (Hun Téka),

. elektronikus szakirodalmi forrdsok/adatbazisok ismerete,
. kozépfoku idegennyelvismeret (angol, német).

Amit kinalunk:

. teljes munkaidds, hatarozatlan idejli foglalkoztatas (heti 40 6ra)
. Munka Toneénykonywe szerinti foglalkoztatas,
. munkaveégzés helye: Sopron, Pécsi u. 25.

Amennyiben felhivasunk felkeltette érdeklédését, kérjik kildje el postai Gton ajanlott levélben palyazatét
fényképes, magyar nyelvl, részletes szakmai 6néletrajzat és motivacios levelét a kdvetkezd cimre: Széchenyi
Istvan Varosi Konywtar 9400 Sopron, Poécsi u. 25. vagy az intézményvezetd e-mail cimére
horvath.csaba@szivk.hu

Sikeres palyazat esetén 3 hdnapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, foglalkozas egészséglgyi vizsgalaton
valo alkalmassag, valamint a Palyazé nyilatkozata szilkséges a személyes adatok kezelésének
engedélyezésérdl.

Atargyban kérjik feltiintetni, hogy ,helyismereti kdnywvtaros palyazat”.
A palyazatok benyujtasanak hatarideje: folyamatos.


mailto:horvath.csaba@szivk.hu

